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CENTRO DE TECNOLOGIA E CIENCIAS
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A Direcao do Instituto de Geografia, no uso de suas atribui¢cbes, estabelece as
seguintes normas:

CAPITULO |

DA NATUREZA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO/MONOGRAFIA

Art 1° - O trabalho monografico ou trabalho de conclusdo de curso (TCC),
requisito parcial e obrigatério para a conclusdo do bacharelado e/ou
licenciatura em Geografia, consiste em um trabalho de carater individual sobre
um tema especifico, com enfoque de pesquisa teorica e/ou aplicada, sob a
orientacao de um professor.

Art 2° - O tema seré escolhido pelo aluno, de comum acordo com o orientador,
guardando uma relacdo direta com os conteudos curriculares das areas de
formacéao.

Art 3° - A monografia devera estar, rigorosamente, de acordo com as normas
técnicas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT). Em caso de
davidas, consultar as NBR existentes na biblioteca.

Art 5° - E obrigatoria a defesa de monografia em sessdo publica nas
dependéncias do Instituto de Geografia.

CAPITULO Il

DA ESCOLHA E DESIGNACAO DO PROFESSOR-ORIENTADOR

Art 5° - O professor-orientador devera ser escolhido pelo aluno dentre os
docentes do Instituto de Geografia da UERJ, e esse aluno devera solicitar ao
orientador da pesquisa uma declaracdo de aceite de orientacdo (conforme o
Anexo 2) que deverd ser entregue a coordenacao de graduacgao do curso;

Paragrafo | — Os professores de geografia do Departamento de Ciéncias
Humanas e Filosofia do Colégio de Aplicacdo da UERJ (CAP-UERJ) poderéo
ser orientadores de monografia desde que o aluno encaminhe solicitacédo
justificada a coordenacdo de graduacdo e que esta seja aprovada pelo
Conselho Departamental do IGEOG.

8§ 1° Quando o professor-orientador da monografia for professor do
Colégio de Aplicacdo da UERJ (CAP-UERJ), a presidéncia da banca de
monografia devera ser exercida por professor efetivo do Instituto de Geografia.

8 2° Caso o professor-orientador do CAP-UERJ néo seja aprovado pelo
Conselho Departamental do IGEOG a marcacéo de defesa de Monografia sera
INDEFERIDA.
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8 3° Caso o professor nao seja do quadro efetivo de docentes do IGEOG
ou do CAP-UERJ, fica vetada a atuacdo como orientador de monografia neste
Instituto.

Art 6° - Para inscrigdo na disciplina “Monografia”, o aluno deverd comprovar
aceitacdo, por parte do professor-orientador, do seu projeto de pesquisa
(Anexo 2).

Art 7° - Os pedidos de transferéncia de orientador deverdo ser assinados por
ambas as partes: pelo orientador que transfere o aluno e pelo orientador que o
recebe (Anexo 3).

Art 8° - O tempo dedicado pelo professor-orientador ao aluno sera computado
em sua carga horaria.

CAPITULO Il
DAS ATRIUICOES

Art. 9° — Cabera ao Coordenador de Graduacao:

a) Divulgar a cada semestre o quantitativo de vagas de orientacdo de
monografia disponiveis por professor do Instituto;

b) tratar da atribuicAo de carga horaria e alocacdo de alunos em
disciplinas correlatas & monografia;

c) receber a aceitacdo de orientacdao e pedidos de transferéncia de
orientador;

d) avaliar e aprovar os pedidos de defesa de Monografia;

e) encaminhar solicitagbes de orientacdo pelo CAP-UERJ e casos
omissos para apreciacdo do Conselho Departamental do IGEOG.

Art. 10° - Cabe aos departamentos:
a) A cada semestre, informar, a coordenacdo de graduacdo, 0 nhome
dos orientandos de monografia dos respectivos professores e o
guantitativo de vagas disponiveis.

Art. 11° — Caberé ao orientador:

a) Apresentar sua disponibilidade e tematica(s) para orientacdo ao
departamento em que esta lotado;

b) observar o calendéario académico da Universidade;

c) responsabilizar-se pela orientacdo da monografia do aluno inscrito,
ap6s analisar a proposta do mesmo, oficializando junto a
coordenacao de graduacao atraves de declaracao (Anexo 2);

d) responsabilizar-se por encaminha-lo para outro orientador nos casos
em que a tematica, o horario ou quaisquer questdes impecam o bom
andamento do trabalho (Anexo 3);

e) solicitar ao coordenador de graduacdo, conforme o Anexo 4, a
marcacgao de defesa de monografia;

f) solicitar (e preencher) a ata de defesa de monografia junto a
secretaria do IGEOG. O documento sera liberado mediante



Art. 12° —
a)

b)

f)
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deferimento do coordenador de graduagdo ao pedido prévio de
defesa de monografia (minimo de 20 dias Uteis de antecedéncia).
Cépia deste documento devidamente preenchido deverd ser
entregue ao aluno como comprovante de realizacdo de trabalho
monografico.

Cabera ao Aluno:

No 6° periodo, concomitante a disciplina Pratica de Pesquisa em
Geografia, escolher um orientador, apresentar a sua proposta de
tema de monografia, bem como sua disponibilidade de horario ao
orientador pleiteado;

cabe aos professores de Pratica de Pesquisa em Geografia e Projeto
de Monografia, auxiliar o aluno, se necessario, na busca de potencial
orientador;

em Projeto de Monografia (geralmente, no 8° periodo), o aluno
devera manter contato regularmente com o orientador para
elaboracdo do projeto, organizacdo do cronograma e 0 inicio do
desenvolvimento do trabalho de fim de curso.

em Monografia (geralmente, no 9° periodo), o aluno devera manter
contato regularmente com seu orientador para desenvolvimento e
fechamento do trabalho;

o trabalho deverd ser entregue ao orientador (impresso ou
digitalizado, conforme previamente acordado entre ambos), em
tempo habil para cumprir o calendario académico da Universidade;
apos a aprovacdo do orientador, entregar (01) uma coépia da
Monografia ‘para cada examinador da banca (impresso ou
digitalizado, conforme previamente acordado com os membros).
Apos avaliacdo final, cumpridas as exigéncias dos examinadores e
orientador, todos os trabalhos monogréaficos deverdo ser entregues
em midia digital a Coordenacdo de Graduacdo, bem como a
biblioteca da Universidade (consultar exigéncias especificas junto ao
bibliotecario responsavel).

CAPITULO IV

DOS PRAZOS E DA BANCA DE DEFESA

Art. 13° — Ao final do 9° periodo, caso ndo ocorra a aprovagado final da
monografia, o aluno sera inscrito no codigo 7, lhe permitindo prolongar o tempo
para conclusdo de sua monografia até a data de alteracdo de nota do
calendario académico. Caso ndo conclua neste periodo, o aluno devera fazer
mais um periodo letivo, inscrevendo-se novamente em Monografia.

Art. 13° —

A defesa e arguicdo da monografia em sesséo publica é obrigatoria.

O aluno ter4 até trinta (30) minutos para expor oralmente o teor de sua

pesquisa,

cabendo tdo somente ao monografando e aos membros da banca

examinadora o mérito da discussao sobre a pesquisa.
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Art. 14° — O aluno, junto com o orientador, montara a banca de acordo com a
area de conhecimento e com a disponibilidade dos professores convidados.

—

Art. 15° — A banca devera ser formada:
a) Pelo professor-orientador da monografia que serd o presidente da
mesa, salvo quando o professor-orientador for do CAP-UERJ;
b) por 1 (um) membro interno, professor do quadro efetivo do IGEOG e
um 1 (um) membro externo, com titulacdo minima de mestre.
C) ou, por 2 (dois) membros internos, professores do quadro efetivo do
IGEOG.

8 1° Em alguns casos especificos 0 membro da banca podera ter titulagdo de
especialista, entretanto cabera ao orientador emitir justificativa que devera ser
apreciada e aprovada pelo conselho departamental do Instituto.

Art. 15° — E aconselhavel que os examinadores recebam a monografia com, no
minimo, 7 (sete) dias de antecedéncia da data da banca de defesa, seja por via
impressa ou digital. O prazo final da apresentacdo da monografia corresponde
ao término do semestre letivo.

Art. 16° — A banca examinadora, apdés o exame da monografia e a
apresentacao, realizara as arguicdes, visando elucidar quaisquer aspectos que
se fizerem necessarios.

Art. 17° — A banca examinadora podera exigir alteracdes na monografia e o
monografando tera no maximo trinta (30) dias para realiza-la. O aluno que
tenha que apresentar algum tipo de retificacdo a monografia, sé podera
entrega-la ao Instituto de Geografia, mediante declaracdo formal do orientador
atestando o cumprimento das exigéncias.

Art. 18° — A atribuicdo da nota deve resultar do acordo firmado, em sesséo
restrita, entre orientador e os examinadores, expressa na ata de defesa que
deve ser entregue na secretaria do IGEOG imediatamente ap6s o término da
sessdo. Uma copia desta ata deve retornar ao aluno para sua ciéncia e guarda.

Art. 19° — A avaliacdo da monografia/trabalho final de curso, em formulario
proprio, devera considerar os seguintes critérios:

a) Conteudo da Monografia (5,0)
e Coeréncia interna do conteudo: titulo, objeto, sumario, hipéteses,
metodologia;
e coesdao textual: as diversas partes da monografia formam um todo
organico e coeso;
e consisténcia dos agrupamentos: objetivos propostos x resultado
alcancados;
gualidade de exposicao: descritiva, interpretativa, prescritiva
dominio de Conteudo:
coeréncia entre introducao e conclusao;
consisténcia das conclusdes como corpo da monografia,
gualidade, abrangéncia e uso da bibliografia (atualizada);
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e (ualidade dos dados e do tratamento estatistico;
e redacdo: gramatica, fluidez e clareza.

b) Forma da Monografia (2,5)
e Normas técnicas: citacdes, referéncias, notas, ilustracdes,
tabelas, fontes;
e apresentacdo e disposicdo dos elementos: pré-textual, textual,
pos-textual;
e estrutura do texto;
e ortografia.

c) Defesa da Monografia (2,5)
e Qualidade do material de suporte a defesa;
e oOratOria, organizacao de ideias e postura;
e qualidade das respostas dadas a ar

Art. 20° — O resultado da avaliacdo deve ser expresso em valor numerico,
variando de 0 (zero) a 10 (dez), permitindo-se fragGes decimais.

Art. 21° — O orientador e os examinadores poderéo chegar a trés apreciacoes:
a) Aprovacao, quando a monografia obtiver nota entre 10 (dez) e 7,0
(sete).

b) Reformulacéo, quando a nota atribuida estiver entre 6,9 (seis inteiros
e nove décimos) e 5 (cinco);

c) Reprovacao, quando a nota for.igual ou inferior a 4,9 (quatro inteiros
e nove decimos).

8 1° No caso de reformulacdo em que néo haja tempo habil para revisao
do trabalho e nova avaliagédo antes do término do periodo de langamento
de notas para o semestre, sera atribuido codigo 7, de acordo com o
especificado no Art. 13°.

§ 2° - Atendido os pedidos de corre¢do da banca, para fins de média

final, prevalecera a nova nota atribuida, pds-correcdes, lancada no
sistema de acordo com os procedimentos académicos gerais.

CAPITULO IV

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 22° — Casos omissos serao deliberados pelo Conselho Departamental do
IGEOG.

Art. 23° — Estas normas, aprovadas pelo Conselho Departamental em 27 de
maio de 2019, entram em vigor na presente data, sendo revogadas as
disposicbes em contrario.



ANEXO 1
PRINCIPAIS NORMAS DE APRESENTACAO

1. Estrutura do trabalho

O trabalho de conclusdo de curso pode ser dividido em trés partes: elementos
pré-textuais, elementos textuais e elementos pos-textuais.

1.1 Elementos pré-textuais

Os elementos pré-textuais sdo aqueles que antecedem a exposicao da
pesquisa em si. Os itens obrigatorios sdo: capa, folha de rosto, resumo,
sumario. Outros elementos sao opcionais, como errata, dedicatéria,
agradecimentos e epigrafe.
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Fig. 1. Elementos pré-textuais do TCC.
1.1.1 Capa

A Capa deve conter o nome da instituicdo, curso, autor, titulo do trabalho,
cidade e ano. Ela é considerada um item obrigat6rio no trabalho de conclusdo
de curso e faz parte da apresentacéo gréafica. Atente-se a todos os detalhes na
hora de incluir as informagBes na capa e formata-las. Qualquer erro pode
passar uma “ma impressao” para a banca.
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- CAPA
NOME DA INSTITUICAO
NOME DO CURSO Geral
- Arial ou Times New Roman
Aproximadamente 3 - Tamanho 12
espacos (enters) CAIXA ALTA
- Centralizado;

Espacamento simples
NOME DO AUTOR entre linhas

COM Negrito:

APENAS “Titulo do Trabalho®
SEM Negrito:
Aproximadamente 12 - TODOS 05 DEMAIS

espacos (enters)

TiTULO DO.TRABALHO Se houver Subtitulo,
SUBTITULO colocar na linha

abaixo do Titulo

Pendltima linha

CIDADE
ANO

Ultima linha

Fig 2: Capa de TCC conforme as normas da ABNT.

1.1.2 Folha de rosto

A Folha de rosto apresenta nome do autor, titulo, cidade e ano e uma breve
nota descritiva, que deve conter o objetivo do trabalho e o nome do orientador.
Assim como a capa, também é considerado um elemento pré-textual

obrigatorio, ou seja, ndo pode faltar no TCC.


https://viacarreira.com/wp-content/uploads/2017/01/regras-da-abnt-para-tcc-2018-capa.jpg

FOLHA DE ROSTO
NOME DO AUTOR

Geral

- Arial ou Times New Ro

- Espacamento simples

: ' entre linhas
Aproximadamente 12

espacos (enters) COM Negrito

- APENAS "Titulo do Trabalho®
SEM Negrito:

TODOS OS DEMAIS

TiITULO DO .TRABALHO Se houver Subtitulo Alinhamento Justificado, Fonte
SUBTITULO colocar na linha N e Cabea Baixa:

abaixo do Titulo i N X A !
APENAS "Nota Explicativa

Alinhamento Justificado, Fonte
12 e CAIXA ALTA:

- TODOS OS5 DEMAIS
Aproximadamente 12
espacos (enters)

Projeto de Pesquisa apresentado ao
Curso de Xxxxxx, das Faculdades Inte-
gradas de Yyy a ser ulilizado
como diretnze nufatura do Tra-
de Curso

Rectio de 7ou 8 cm

balho de Conclusdo

CIDADE Penultima linha
ANO Ultima linha

Fig. 3: Folha de rosto do TCC.

1.1.3 Folha de aprovacéo

A folha de aprovacédo deve ser inserida logo apos a folha de rosto. Ela n&o
deve conter indicativo numérico, pois trata-se de um elemento pré-textual. As
informacdes importantes sdo: nome do autor da pesquisa, titulo e subtitulo, tipo
de trabalho, nome da instituicdo e data de aprovacdo. Também é fundamental
incluir nome, titulacdo e espaco para assinatura de cada membro da banca.

1.1.4 Dedicatoria/Agradecimentos

Vocé quer homenagear alguém ou agradecer as pessoas que ajudaram na
elaboracdo do trabalho? Entdo use o espaco de Dedicatéria/Agradecimentos.
Essa parte do trabalho ndo € obrigatéria, portanto, € recomendado ser bem
simples e breve na elaboragao do texto.


https://viacarreira.com/wp-content/uploads/2017/01/regras-da-abnt-para-tcc-2018-08-folha-de-rosto.jpg

DEDICATORIA/
AGRADECIMENTO

NAQO ha necessidade de
colocar as palavras
“Dedicatoria” ou
"Agradecimento”.

Geral

entre linhas

Acimaide tudo, agradeco a Deus por

Recuo de 7.5 cm mais esta realizagao,

Dedico a minha familia, amigos

professor Jodo por toda a colat
paciéncia durante o desenvolvimento

deste trabalho

Fig. 4: Exemplo de como formatar uma dedicatdria ou agradecimento.

1.1.5 Resumo

O Resumo € um texto que deve ter, preferencialmente, entre 150 e 500
palavras. No TCC, ele sintetiza em um anico paragrafo as ideias do trabalho.
Para escrever um resumo perfeito, é necessario finalizar a pesquisa, iniciar o
texto falando sobre o tema principal e abordar os principais topicos trabalhados
ao longo do TCC. N&o se esqueca de usar sempre frases objetivas, curtas e
escritas em voz ativa. Abaixo do texto do resumo, adicione uma sequéncia de
palavras-chave, ou seja, termos que caracterizam a pesquisa.

Depois de fazer o resumo na lingua vernacula, vocé tera que traduzir o mesmo
conteludo para lingua estrangeira. O Abstract tem a mesma formatacdo do
Resumo, s que tudo deve ser escrito em inglés.
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RESUMO

Aproximadamente 2
espacos (enters)

Por muitos anos, a Melitta foi percebida como uma marca antiga e tradicion

al, mas ela deseja rejuvenescer a sua imagem. O objetivo desse trabalho é
desenvolver uma campanha publicitaria para a Melitta do Brasil, aumentan

do a popularidade do café moido e torrado da marca, nas cidades de Marilia,
Bauru e Ourinhos. Os conceitos utilizados abordam temas como habitos de
consumo, geracao Y e reposicionamento. Coletamos todoes os dados impor

tantes sobre o cliente e visualizamos 0s cenarios macro e micro ambientais
através do planejamento. Realizamos uma pesquisa mercadologica para
conhecer a fundo o consumidor e, assim, descobrimos a melhor estratégia
de comunicagdo para construir a campanha. "Hora Melitta” mescla agdes
online e off-ine, alem do que procura enveiver o target estimulando os senti

dos e o contato direito com o café. O trabalho propde uma saida criativa e
inovadora para tornar a imagem da Melitta jovem e contemporanea.

Palavras-chaves: café, Melitta, reposicionamento.

Fig. 5: Resumo do TCC.

1.1.6 Listas

As listas sdo usadas para organizar figuras, tabelas, simbolos, abreviaturas e
siglas. A identificacdo de cada elemento deve ser apresentada da seguinte
forma: nome especifico, travessao, titulo e numero da pagina onde se

encontra.

RESUMO

Geral

- Arial ou Times New Roman;
- Tamanho 12;

- Espacamento simples
entre linhas

Alinhamente Centralizado e
CAIXA ALTA:

- APENAS o termo "Assunta”
Alinhamento Justificado e
Caixa Baixa:

- TOOOS OS DEMAIS

COM Negrito:

- APENAS os termos
"Palavras-chave” e "Assunto”,
SEM Negrito:

- Todo o texto do Resumo.

Remove Watermark Now


https://viacarreira.com/wp-content/uploads/2017/01/regras-da-abnt-para-tcc-2018-10-resumo.jpg

N
é,"’ = g
% vnng &
2. UERJ o
9, O
(4 \ll’ ©
£5TADO
v
LISTAS
LISTA DE FIGURAS
Geral
Lespaco (eater) - Arial ou Times New Roman
Figura1-C 08 - E.‘I'ﬂl".h(jl 2 .
Figura 2 Processos 10 { f:,fl\ulil»l nto 1.5 cm
:l_()l.'r.i 3. Titulo W 4 entre unhas
Figura 4 - Titulo X 12 .
= =, A COM Negrito, CAIXA ALTA e
Figura 5 - Titulo Y 13 i AR
Figura 6 - Titulo Z 14 inhamento Centraliza .0'

APENAS o termo “Lista

SEM Negrito e Caixa Baixa:

- Toda a listagem

Fig. 6: Lista de figuras.

1.1.7 Sumaério

O Sumario € um item obrigatdrio no trabalho de conclusao de curso. Ele serve
para apresentar as enumeracdes das paginas e as respectivas secdes do
trabalho. O alinhamento é a esquerda, sem recuo. O espaco das entrelinhas
deve ser de 1,5. O tamanho da fonte é 12. Definindo as marcacdes
corretamente, vocé pode gerar o sumario de forma automatica através do
editor de texto Word.


https://viacarreira.com/wp-content/uploads/2017/01/regras-da-abnt-para-tcc-2018-11-lista-de-figuras.jpg
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SUMARIO
1espaco (enter)

1. INTRODUGCAO

2. REFERENCIAL TEORICO
3. METODOLOGIA

3.1 Elemento Secundirio
3.1.1 Elemento Terciario
3.1.1.1 Elemente Quartenario
3.1.1.1.1 Elemento Quinario
4. CRONOGRAMA
REFERENCIAS

ANEXO

06
o7
08
09
10
1"
12
13
14

15

Fig. 7: Sumario do TCC.

1.2 Elementos textuais

Os elementos textuais compdem a pesquisa cientifica. S&o eles: introdugéo

SUMARIO

Geral
- Arial ou Times New Roman
- Tamanho 12

Espacamento 1,5 cm

entre linhas

COM Negrito:

APENAS o termo "Sumario” e
05 itens do Sumario
SEM Negrito:

- Os numerais

Alinhamento Centralizado:
- APENAS o termo “Sumario”

CAIXA ALTA:

eleme

Caixa Baixa;
- Todos 0s elementos a partir

de secundario.

(parte inicial), desenvolvimento (parte principal) e conclusao (parte final).

Remove Watermark Now
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| Introducéo

| Desenvolvimento

| Conclusao
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|
|

J
J
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|
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Fig. 8: Elementos textuais do TCC.

1.2.1 Introducéo

A Introducdo deve conter os temas que serdo tratados no trabalho, além
da justificativa e do objetivo do TCC. Ao escrever o texto, faca uma
apresentacao breve e clara da tematica estudada, valorizando acima de tudo a
delimitacdo. Na sequéncia, exponha a justificativa e levante questionamentos
para chegar até o problema da pesquisa. Vocé também pode usar essa parte
do trabalho para indicar como seré a ordem dos capitulos.

1.2.2 Desenvolvimento

O Desenvolvimento é a principal parte do trabalho, que deve conter a
exposicao do assunto tratado de forma detalhada e completa.

Para escrever o desenvolvimento, o aluno precisa ter bem claro o seu objetivo
geral e os objetivos especificos. E com base nesses topicos que ele vai
conseguir formular os capitulos e utilizar afundamentacdo tedrica para
defender os seus argumentos. E importante seguir uma ordem légica, para que
o leitor ndo corra o risco de se perder. Essa secdo do trabalho também é
dedicada as entrevistas e analises aprofundadas de questionarios.

Ao esquematizar um roteiro para o desenvolvimento do TCC, o estudante deve
responder as seguintes perguntas:
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e O qué vou pesquisar? (Problema)

—

o Para qué serve esse trabalho? (Objetivo geral e objetivos especificos)
e Por qué devo realizar a pesquisa? (Justificativa)

e Como vou fazer esse estudo? (Metodologia)
1.2.3 Concluséo

A Concluséo é a finalizagdo do trabalho, onde o autor recapitula o assunto e
fala um pouco sobre os resultados. Também chamada de consideracdes finais,
essa parte do TCC mostra se a investigacao atingiu (ou ndo) os seus objetivos.
N&o existe uma receita pronta para redigir essa secdo. Em geral, recomenda-
se: expor as proprias ideias, resumir o conteludo e expor as principais
inferéncias. Lembre-se de que o conhecimento cientifico esta em constante
evolucao, portanto, ndo da para criar conclus@es fechadas sobre um assunto.

1.3 Elementos poOs-textuais

O estudante ndo pode se esquecer de que também existem os elementos poés-
textuais, ou seja, aqueles que sdo colocados apos a conclusdo. As referéncias
bibliogréficas correspondem ao Unico elemento obrigatério dessa parte do
trabalho. No entanto, também é possivel inserir apéndice, anexo, glossario e
indice.
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Fig. 9: Elementos pds-textuais.

1.3.1 Referéncias bibliograficas

Como fazer referéncias? Essa € uma das principais duavidas de quem estuda
as regras da ABNT 2019 para TCC. Ao reunir as referéncias bibliograficas do
seu trabalho, procure respeitar a padronizacdo da ABNT.

As regras de formatagdo existem para padronizar os dados e facilitar a
identificacdo das fontes. Diversos documentos podem ser referenciados numa
pesquisa cientifica, como livros, documentos eletrénicos online, fotografias e
palestras.

Veja a seguir modelos de referéncias para TCC:

Remove Watermark Now
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Livro

O que deve conter na referéncia: sobrenome do autor em caixa alta, nome do
autor, titulo em negrito, edicdo, cidade, editora e ano de publicacéo.

Exemplo:

PELCZAR JUNIOR, J. M. Microbiologia: conceitos e aplicacdes. 2. ed. Séo
Paulo: Makron Books,. 1996.

Site

O que deve conter na referéncia: sobrenome do autor, nome do autor, titulo do
texto, ano, link e data de acesso.

Exemplo:
MORETTI, lIsabella. “Regras da ABNT para TCC: conheca as principais
normas”. 2019. Disponivel em: https://viacarreira.com/regras-da-abnt-para-tcc-

conheca-principais-normas. Acesso em: 15/01/2019.

Capitulo de livro

O que deve conter na referéncia: sobrenome do autor em caixa alta, nome do
autor do capitulo. Titulo do capitulo. In: sobhrenome do organizador do livro em
caixa alta, nome do organizador do livro. Titulo da obra em negrito. Local:
Editora, ano, pagina inicial — pagina final.

Exemplo:
RECUERO, Raquel. Atos de ameaca a face e a Conversacdo em Redes
Sociais na Internet. In: PRIMO, Alex (Org.). Interacbes em Rede. Porto Alegre:

Editora Sulina, 2016. p. 51-69.

Artigo cientifico

O que deve conter na referéncia: sobrenome do autor do artigo em caixa alta,
nome do autor. Titulo do artigo. Nome da revista em negrito, volume, nimero,
pagina inicial-final, més abreviado, ano.

Exemplo:
NEVES, Sandra Helena. Sustentabilidade no campo: técnicas para colocar
esse conceito em pratica. Revista Brasileira de Engenharia, v. 6, n. 2, p. 27-39,
jun, 2010.

Anais eletrbnicos de eventos

O que deve conter na referéncia: sobrenome do autor em caixa alta, nome do
autor. Titulo. In: nome do evento em caixa alta e sem negrito, més, ano, local
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de realizacdo. Escreva Anais em negrito. Local, ano. Escreva Disponivel em:
endereco eletrénico Acesso: més abreviado e ano.

Exemplo:

FERREIRA, Leandro. Uso das redes sociais nas escolas publicas de Séao
Paulo. In: CONGRESSO BRASILEIRO DE MIDIAS DIGITAIS, 02, 2016, Belo
Horizonte. Anais [...]. Belo Horizonte: Faculdades Integradas de BH, 2016.
Disponivel em: http://www.cbmd.com.br/trabalhos/560.pdf. Acesso em 12 de
fev. 2017.

Reportagem de jornal

O que deve conter na referéncia: sobrenome do autor em caixa alta. Titulo da
reportagem. Nome do jornal em negrito, local, ano, nimero da publicacao,
pagina, dia, més, ano.

Exempilo:

DONATO, José. Impressora 3D transforma o mundo. Correio do Amanha. Rio
de Janeiro, ano 90, n. 230, p. 45, 3 mar. 2015.

1.3.2 Apéndice

O apéndice € um elemento opcional, que reune materiais produzidos pelo
préprio pesquisador para desenvolver a pesquisa. Nessa secdo vale a pena
colocar transcricbes de entrevistas, questionarios, formularios e outros
documentos elaborados pelo estudante (autoria préopria).

Cada apéndice deve ser sinalado com titulos em negrito e letras mailsculas.
Veja exemplos:

APENDICE A — QUESTIONARIO DIRECIONADO AOS CONSUMIDORES

APENDICE B — TRANSCRICAO DA ENTREVISTA COM DIRETORA DE
MARKETING

1.3.3 Anexos

O anexo € um elemento opcional, mas que pode ser de grande ajuda na hora
de comprovar as informacgfes expostas no desenvolvimento do trabalho. Ele
nada mais é do que um conjunto de materiais produzidos por fontes terceiras,
como orgamento, reportagens e mapas. Na hora de incluir o anexo no TCC,
lembre-se de citar a fonte e manter a uniformidade com o restante do trabalho.

O anexo deve ser identificado por letras mailusculas consecutivas, travessao e
titulos. Quando as 23 letras do alfabeto se esgotarem, recomenda-se 0 uso de
letras dobradas para a identificacdo dos materiais. Exemplo:

ANEXO A — MAPA DA VIOLENCIA NOS BAIRROS DO RIO DE JANEIRO
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ANEXO B — REPORTAGEM OS CHEFES DO TRAFICO DE DROGAS NO RIO
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1.4 Regras de formatagao
1.4.1 Numeracao de paginas
A contagem comeca na folha de rosto, mas sé aparece a partir da introducéao.

Os algoritmos devem aparecer sempre no canto superior direito, a 2 cm da
borda. Veja 0 passo a passo de como enumerar paginas do TCC.

2Ccm

3

Fig. 10: Numeracao da pagina.

1.4.2 Margens

A margem superior e a esquerda devem ter 3cm de distancia da borda. Ja a
inferior e a direita devem apresentar margem de 2cm.

Remove Watermark Now


https://viacarreira.com/wp-content/uploads/2017/01/regras-da-abnt-para-tcc-2018-13.-margensjpg.jpg

% UERJ ¢

oofsrﬂlg“@é
Superior Inferior
e esquerda e direita

2Ccm

3cm

Fig. 11: Margens.

1.4.3 Titulos e Textos

Todos os titulos do trabalho devem ser escritos no tamanho 12 (sugestédo
de fontes: Arial ou Times New Roman). Lembre-se de manter uma
uniformidade com relacdo a tipografia. A mesma regra vale para o texto do
TCC. Nao se esqueca que o espacamento entre as linhas é de 1,5.

1.4.4 Notas de Rodapé

As Notas de rodapé sao responsaveis por esclarecer e complementar
determinados trechos do trabalho. Ao formatar uma nota, lembre-se de que as
letras devem ter tamanho menor do que 12 e espacamento simples entre as
linhas.

1.4.5 Citacdes

a) Direta: traz o sobrenome do autor em caixa alta, 0 ano de publicacdo e a
pagina da citacdo. Esta informacdo deve estar entre parénteses e separada
por virgulas. Se a citacdo tem menos de trés linhas, entdo ela é feita no corpo
do texto, contando com aspas duplas. Quando a citacdo tem mais de trés
linhas, ela deve ter um recuo de 4 cm com relagéo ao restante do texto, sem
destaque de aspas.

b) indireta: é uma citacdo feita dentro do proprio texto, s6 que deve conter
sobrenome do autor e ano de publicacdo entre parénteses.

Para obter informacdes mais detalhadas, de acordo com a necessidade da sua
citacdo, leia a NBR 6023: 2002 e NBR 10522: 1988.

1.4.6 Figuras, tabelas e quadros
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Seguindo as normas da ABNT e do IBGE, toda imagem devera ser
denominada Figura (sempre com primeira letra em maidsculo, inclusive nas
chamadas ao longo do corpo do texto), centralizado ao texto e com legenda

abaixo da figura, seguido das referéncias.

Exemplo:

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
2004

NOA
+ SEDES MUNCIPAIS

© caPTAL

ITES MUNICIPAIS
TES REGIONAIS

LIMITES ESTATUAIS
Fonto: CIDE/2004

Figura 1: Mapa administrativo do estado do Rio de Janeiro. Fonte: CEPERJ
(2004)

Quanto as tabelas e quadros, distintos quanto a delimitacdo das colunas,
também deverdo ser apresentadas centralizadas ao texto, com legenda acima
da tabela e/ou quadro e referencias na parte inferior.

Exemplo:

Quadro 1: Despesas do estado do Rio de Janeiro com protecéo e defesa civil
em 2012 e 2016.

Orcamento 2012 (R9$) 2016 (R9$)
Dotacdo inicial 199.999.000,00 42.972.890.159,00
Despesa paga 106.155.469,12 26.479.615.299,09

Fonte: Secretaria de Estado de Fazenda (2017).
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Tabela 1:Dez principais desastres ocorridos no Brasil, segundo numero de
mortos.

N®. Desastre Tipo Data Area afetada Mortos

1974-0127 Epidemia 01/01/1974 - 1500
2011-0014 Inundagio 11/01/2011  Rio de Janeiro 900
1967-0015 Inundacao 23/01/11967 Rio de Janeiro 785
1967-0028 Deslizamento de terra  19/03M1967 Rio de Janeiro 438
1966-0017 Inundagio 11/01/19868 Rio de Janeiro 373
1966-0019 Deslizamento de terra  11/01/1966 Rio de Janeiro 350
1963-0057 Inundagao 14/03/19689 Alagoas 316
1988-0681 Inundagdo 1988 Rio de Janeiro 300
1979-0003 Inundacao 01/1979 Minas Gerais e 300

Esplrito Santo
1984-0039 Epidemia 05/1984 - 300

Fonte: EM-DAT(2008).
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ANEXO 2

ACEITE DE ORIENTACAO DE ALUNO

UNIVERSIDADE DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
CENTRO DE TECNOLOGIA E CIENCIAS
INSTITUTO DE GEOGRAFIA
DEPARTAMENTO DE GEOGRAFIA (FISICA OU HUMANA OU TURISMO)

Ao Sr. (a) Coordenador (a) de Graduacéo,

Informo que,

(nome do aluno)

académico (a) do Instituto de Geografia, a partir de agora, esta sob minha
orientacdo para o desenvolvimento do trabalho final de monografia, cujo titulo

provisorio sera:

(assinatura e matricula do professor-orientador)

de 20 )

de

Rio de Janeiro,
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ANEXO 3

TRANSFERENCIA DE ORIENTACAO DE ALUNO

UNIVERSIDADE DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
CENTRO DE TECNOLOGIA E CIENCIAS
INSTITUTO DE GEOGRAFIA
DEPARTAMENTO DE GEOGRAFIA (FISICA OU HUMANA OU TURISMO)

Ao Sr. (a) Coordenador (a) de Graduacao,

Informo que,

(nome do aluno)

académico (a) do Instituto de Geografia, que estava sob orientacdo do Prof(a).

Dr(a).
para o desenvolvimento do trabalho final de monografia, a partir desta data,
sera orientado pelo(a) Prof(a). Dr(a).

Justificativa da transferéncia de orientagéo:

(assinatura e matricula do antigo professor-orientador)

(assinatura e matricula do novo professor-orientador)

(assinatura do aluno)

Rio de Janeiro, de de 20
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ANEXO 4
SOLICITACAO DE DEFESA DE MONOGRAFIA

UNIVERSIDADE DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
CENTRO DE TECNOLOGIA E CIENCIAS
INSTITUTO DE GEOGRAFIA
DEPARTAMENTO DE GEOGRAFIA (FISICA OU HUMANA OU TURISMO)

Ao Sr. (a) Coordenador (a) de Graduacéo,
Solicito marcacao de banca de defesa de monografia do (a) aluno (a),

(nome do aluno )

para o dia _ [/ [/ as . horas. Trata-se do trabalho intitulado:

que serd avaliado pela seguinte banca:

(nome do professor-orientador)

(nome do avaliador 01)

(nome do avaliador 02)

(assinatura e matricula do professor-orientador)

de de 20 )

Rio de Janeiro,





